PROCEDURY BEZPIECZENSTWA

w Niepublicznej Szkole Podstawowej KLUCZ
i Il Prywatnym Liceum Ogdlnoksztatcgcym
w Ketrzynie



|. OGOLNE PRZEPISY BEZPIECZENSTWA | HIGIENY

1. PRZYGOTOWANIE OBIEKTU | PRACOWNIKOW

1. Monitorowanie wejscia do szkoty i szlakéw komunikacyjnych wewnatrz budynku szkolnego:

Uczniowie, pracownicy, rodzice i inni goscie wchodza gtdwnym wejsciem do budynku szkolnego znajdujacym
sie od strony podwoérza i niewielkiego parkingu. Przed wejsciem wydzielono obszar zapewniajgcy swobodne i
bezpieczne dojscie i wyjscie z budynku. Wejscie i podwadrze / parking jest monitorowane na zewnatrz i od strony
przedsionka i klatki schodowe]j. Monitorowane sg rowniez nastepujgce miejsca: korytarze na parterze, i ll pietrze.
Stacja kontrolna monitoringu znajduje sie w sekretariacie szkoty na parterze.

Wejscia i wyjscia gosci, pracownikéw i uczniéw ze szkoty s3 obserwowane, a w przypadku ucznidw
odnotowywane w Ksiedze wejscia / wyjscia na podstawie zwolnien od rodzicéw, za zgodg wychowawcy lub

dyrektora.

2. Sekretariat szkoty i pokdj nauczycielski na Il p. — wyposazone sg w apteczki zaopatrzone w srodki niezbedne
do udzielania pierwszej pomocy.

3. Wszyscy nauczyciele (oraz wiekszos¢ pracownikéw obstugi i administracji) sg przeszkoleni w zakresie
udzielania pierwszej pomocy.

2. ZASADY ZACHOWANIA SIE | OPIEKI

1.

10.

11.

12.

13.

Wszyscy przebywajacy na terenie szkoty winni dbac o bezpieczeristwo wtasne i innych oséb,
a dostrzezone sytuacje zagrazajgce zdrowiu i zyciu niezwtocznie zgtosic¢ sekretarzowi szkoty,
dyrektorowi lub nauczycielowi.

Na trenie szkoty obowigzuje zachowanie dyscypliny, porzadku i czystosci,
podporzadkowanie sie zarzgdzeniom dyrekcji, rady pedagogicznej oraz samorzadu
uczniowskiego / radzie klasowe;j.

Nie wolno stwarzac sytuacji zagrazajgcych bezpieczenstwu.

Szkota jest otwierana o godz. 6:45

Dyzury nauczycieli rozpoczynajg sie o godz. 6:45 na Il p. dla klas I-1ll i o godz. 7:45 dla
pozostatych klas.

W szkole nie uzywa sie dzwonkéw sygnalizujgcych rozpoczecie i zakonczenie lekgji,
obowigzuje jednak punktualne rozpoczynanie i konczenie zajeé wg planu.
Uczniowie klas I-1ll SP podporzadkowujg sie poleceniom nauczycieli co do sposobu

spedzania przerwy, nie przemieszczajg sie w budynku szkoty bez opieki nauczyciela.
Uczniowie klas IV-V SP nie przemieszczajg sie na parter i | pietro budynku bez pozwolenia
nauczycieli dyzurujgcych na Il pietrze.

Uczniowie klas starszych podczas przerwy opuszczajg sale lekcyjne , ktére sg wtedy
wietrzone.

Podczas przerwy uczniowie mogg pozosta¢ w salach lekcyjnych oraz w Sali rekreacyjnej i
gimnastycznej oraz Auli tylko pod opiekg nauczyciela.

Opieke nad uczniami przebierajgcymi sie na W-F w szatni sprawujg nauczyciele wychowania
fizycznego.

Nauczyciele zobowigzani sg do petnienia dyzuréw na przerwach zgodnie z harmonogramem
wywieszonym w pokoju nauczycielskim.
Nauczyciel dyzurujacy jest zobowigzany:



a) dbac o bezpieczenstwo dzieci i mtodziezy poprzez kontrole realizacji przez uczniow zasad
bezpiecznego zachowania,

b) prowadzi¢ kontrole nad toaletami i ich wykorzystywaniem jedynie do wtasciwych celéw,

c) reagowac na wszelkie przejawy agresji i zagrozen zdrowia, zycia i bezpieczeristwa ucznidw i
pracownikéw szkoty, informowac o takich sytuacjach dyrektora szkoty,

d) dbac o mienie szkoty: wszelkie przejawy dewastacji mienia nalezy po zakoriczeniu dyzuru

zgtosi¢ w sekretariacie szkoty.

14. Nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem zejs¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa i
poinformowania o tym fakcie dyrektora.

3.0PIEKA W CZASIE LEKCJI | ZAJEC POZALEKCYINYCH

1. Za bezpieczenstwo ucznidw w czasie lekcji i zaje¢ pozalekcyjnych odpowiada nauczyciel
prowadzacy zajecia.

2. Obowigzki nauczyciela:

a) zapoznac ucznidow na pierwszych zajeciach w roku szkolnym z zasadami bezpiecznego
zachowania sie wynikajgcymi ze specyfiki przedmiotu i wymagac bezwzglednego przestrzegania
regulaminu kazdej pracowni o zwiekszonym ryzyku wypadku (informatyka, wychowanie fizyczne,
pracownie przyrodnicze).

b) przestrzega¢ ustalonych godzin rozpoczynania i kofczenia zaje¢ edukacyjnych

c) dostrzezone nieprawidtowosci nalezy bezwzglednie zgtosi¢ w sekretariacie szkoty i/ lub
dyrektorowi szkoty.

d) odnotowywad nieobecnos¢ ucznia na kazdych zajeciach

e) respektowaé prawo ucznidow do petnych przerw miedzylekcyjnych.

f) jezeli stan zagrozenia powstanie lub ujawni sie w czasie zaje¢ — niezwtocznie je przerwac i
wyprowadzi¢ z zagrozonych miejsc osoby powierzone opiece.

3. Kategorycznie zabrania sie

a) wysytania ucznia poza teren szkoty w czasie godzin lekcyjnych.

b) stosowania kary wykluczenia ucznia z lekcji, zaje¢, poprzez wyproszenie go za drzwi klasy.

. SYTUACJE WYJATKOWE

Prace na rzecz szkoty lub srodowiska - udziat uczniéw moze mieé miejsce po zaopatrzeniu ich w
odpowiednie narzedzia i sprzet oraz zapewnieniu wtasciwej opieki i bezpiecznych warunkdéw pracy.
Biezace zmiany w tygodniowym planie lekcji, majgce wptyw na bezpieczenstwo (np. skrécenie
zaje¢ lub zwolnienie z lekcji spowodowane nieobecnoscig nauczyciela) - rodzice dzieci z klas IV-VIII
powiadamiani sg za pomocg poczty e-dziennika z co najmniej z jednodniowym wyprzedzeniem lub
w szczegdlnych wypadkach w dniu zmiany.

Uczniowie, ktérzy z réznych wzgleddw muszg pozostaé w tym czasie w szkole, zostajg objeci opieka
dyzurnego nauczyciela lub pracownika szkoty.

Woczesniejsze zwolnienie ucznia z lekcji na prosbe rodzicow w wyjgtkowych przypadkach -
podstawg zwolnienia jest osobiste przybycie po ucznia lub pisemna, ewentualnie telefoniczna
prosba rodzicow.

Zte samopoczucie ucznia - obowigzkiem wychowawecy klasy lub nauczyciela, ktéremu uczen zgtosit
niedyspozycje, jest udzielenie dziecku pomocy, powiadomienie pielegniarki szkolnej oraz, jesli
wymaga tego sytuacja, dyrektora szkoty i rodzicdw dziecka.

Zagrozenie zdrowia lub zycia dziecka:

nalezy niezwtocznie wezwac karetke pogotowia i powiadomic rodzicow.

jesli rodzic nie moze dotrze¢ do szkoty, a dziecko musi by¢ przewiezione do szpitala, towarzyszy mu
pielegniarka lub nauczyciel, ktérzy pozostajg z dzieckiem do momentu przybycia rodzicéw/
prawnych opiekundw.



5.0PIEKA PODCZAS IMPREZ SZKOLNYCH

1) Uroczystosci szkolne

a)

Na uroczystosci szkolne, odbywajgce sie w auli lub sali rekreacyjnej, uczniowie udajg sie pod
opieka wychowawcy lub nauczyciela wyznaczonego do opieki.

2) Inne imprezy popotudniowe na terenie szkoty

3)

4)

a)

b)
c)

d)

e)

f)

g)

Wychowawcy i nauczyciele zobowigzani sg do utrzymania porzagdku w czasie imprezy, petnigc
dyzury w wyznaczonych miejscach.

Nad przebiegiem imprezy nadzoér petni dyrektor szkoty lub osoba przez niego wytypowana.

W imprezach szkolnych uczestniczg jedynie uczniowie szkoty, a ew. zaproszeni goscie muszg sie
wylegitymowac i byé zaakceptowani wczesniej przez nadzorujgcego impreze.

Organizatorzy imprezy nie ponoszg odpowiedzialnosci za pozostawione na terenie szkoty rzeczy
wartosciowe.

Uczen biorgcy udziat w imprezie nie moze opuszczaé budynku w trakcie jej trwania. Moze to
uczynic tylko za pisemng zgoda rodzicow.

W czasie imprezy zakazane s3 niebezpieczne zabawy oraz zachowania zagrazajgce
bezpieczenstwu.

Uczestnika imprezy usunietego za nieprzestrzeganie Regulaminu musi ze szkoty osobiscie
odebrac rodzic / opiekun prawny.

Wycieczki i wyjécia na terenie miasta

a)

b)

d)
e)

Nauczyciele / wychowawcy mogg w ramach zaje¢ szkolnych organizowa¢ wycieczki
przedmiotowe / wyj$cia integrujace zespoty klasowe, rozwijajgce zainteresowania uczniéw.
Organizacja i program wycieczki / wyjscia powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan
i potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i
umiejetnosci specjalistycznych. Obowigzkiem organizatora jest sprawdzenie stanu zdrowia i
umiejetnosci uczniéw, wymaganych podczas wycieczki.

Organizujgcy wycieczke / wyjscie zapewniajg uczniom opieke i nadzér zgodny z przepisami bhp.
Organizujacy informujg o wycieczce / wyjsciu informujg sekretarza szkoty i / lub dyrektora.
Udziat uczniow w wycieczce przedmiotowej / wyjsciu nie wymaga pisemnej zgody rodzicow /
opiekundw prawnych.

Wycieczki i wyjazdy jedno- i kilkudniowe

a)

b)

c)

d)

Nauczyciele organizujgcy wycieczke / wyjazd zapewniajg uczniom opieke i nadzér zgodny z
przepisami bhp, wypetniajg stosowne dokumenty.

Organizacja i program wycieczki powinny byé dostosowane do wieku, zainteresowan i potrzeb
ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci
specjalistycznych. Obowigzkiem organizatora jest sprawdzenie stanu zdrowia i umiejetnosci
uczniéw, wymaganych podczas wycieczki.

Wycieczka lub wyjazd musi by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym i
organizacyjnym.

Udziat ucznidéw w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzicéw lub opiekundw prawnych.



Wzor oswiadczenia :

Wyrazam zgode na udziat mojego dziecka

Oswiadczam, iz znam i akceptuje harmonogram i regulamin pobytu.
Dziecko moje nie posiada przeciwwskazan zdrowotnych do wyjazdu.

Wyrazam zgode na podejmowanie decyzji zwiqzanych z ewentualnym leczeniem, hospitalizacjq i
zabiegami operacyjnymi, w przypadku zagrozenia zdrowia lub Zycia mojego dziecka przez
kierownika lub opiekundéw w czasie trwania wycieczki/wyjazdu.

Wyrazam zgode na pokrycie ewentualnych szkéd wyrzgdzonych przez moje dziecko w trakcie pobytu
na wycieczce.

Jednoczesnie zobowigzuje sie do zapewnienia bezpieczeristwa dziecka w drodze pomiedzy miejscem
zbidrki i rozwigzania wycieczki, a miejscem zamieszkania.

(podpis rodzica lub prawnego opiekuna)

e) W przypadku, gdy w wycieczce, wyjezdzie ktdrys z ucznidow nie bierze udziatu, rodzice sktadaja
pisemne oswiadczenie wg ponizszego wzoru. O$wiadczenia stanowig integralng czes¢ dokumentacji
wycieczki.

Oswiadczenie
DzZIieCKO MOJE ...,
(imie i nazwisko dziecka — klasa)
W dniaCh.......ccccovveiiiiiiiiiiiiiiiiiieaen, nie bedzie uczeszczato do szkoty i w zwigzku z tym
ponosze odpowiedzialnos¢ za jego bezpieczenstwo.

(podpis rodzica lub prawnego opiekuna)



5) Zasady bezpieczenstwa podczas wycieczki i wyjazdu jedno- i kilkudniowych

a)
b)

f)

g)

h)

j)

Kierownikiem wycieczki jest osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

Miejscem zbidrki uczniéw rozpoczynajgcej i konczgcej wycieczke moze by¢ wejscie do szkoty lub
inne wyznaczone przez organizatora, dokad uczniowie sg przyprowadzani i odbierani wytgcznie
przez rodzicow / opiekundéw prawnych. Istnieje mozliwo$¢ odebrania dziecka przez rodzicéw
W wyznaczonym miejscu na trasie powrotu, na to potrzebna jest pisemna zgoda rodzice na
samodzielny powrét niepetnoletniego ucznia.

Opiekun wycieczki zobowigzany jest sprawdzi¢ stan liczcbowy ucznidw przed wyruszeniem z
kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu
docelowego.

Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczerstwo ucznidw podczas wycieczki sg kierownik wycieczki
i opiekunowie grup. Opieka ich ma charakter ciggty.

Uczen uczestniczacy w imprezie krajowej jest ubezpieczony ubezpieczeniem zbiorowym
zawartym przez szkote. Istnieje mozliwo$¢ ubezpieczenia dodatkowego zgodnie z wolg rodzicéw.
Wszyscy uczestnicy powinni byé ubezpieczeni od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

W razie wypadku uczestnikdw wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce
postepowania w razie wypadkow w szkotach i placéwkach publicznych.

W razie wypadku opiekuna wycieczki kierownik lub inny opiekun powiadamia opiekuna
rezerwowego, a ten dofgcza do wycieczki w jak najszybszym czasie.

Wynajem s$rodka transportu powinien by¢ poprzedzony odpowiednig umowga najmu autokaru z
firma uprawniong do przewozu dzieci i mtodziezy.

Wskazane jest, aby uczestnicy wycieczki mieli dostep do telefonu komdérkowego. Numer pomocy
ratunkowej: 112.

Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, sniezycy, gotoledzi.

6) Przejazd autokarem.

Nauczyciel organizujgcy wycieczke wynajetym srodkiem transportu (autokar, bus) — zobowigzany jest

do wykonania nastepujgcych czynnosci:

a)

b)

f)
g)

h)

przed kazdym wyjazdem wezwac policje, ktéra zbada stan techniczny autokaru i stan trzezwosci
kierowcy,

sprawdzi¢, czy uczestnicy wycieczki nie majg przeciwwskazan do podrézowania srodkami
lokomocji (choroba lokomocyjna i inne schorzenia) oraz czy posiadajg zaordynowane przez
lekarza leki,

dopilnowaé¢ umieszczenia bagazu w schowkach i rozmieszczenia uczestnikéw wycieczki na
uzgodnionych wczesniej miejscach w autokarze (opiekunowie powinni zajg¢ miejsca przy
drzwiach),

ustali¢, gdzie znajdujg sie podreczna apteczka (jej wyposazenie), gasnice i wyijscia
bezpieczenstwa,

w czasie jazdy zabroni¢ uczestnikom przemieszczania sie po autokarze i podrézowania w pozycji
stojgcej, blokowania zamkow, otwierania drzwi, samowolnego otwierania okien, wyrzucania
jakichkolwiek przedmiotdw z pojazdu i rzucania przedmiotami,

podczas jazdy trwajgcej kilka godzin zarzadzi¢ jedng przerwe (20 — 30 minut),

w czasie postoju (wytacznie na parkingu lub stacji benzynowej) zabroni¢ uczestnikom wycieczki:
wchodzenia na jezdnie, przechodzenia na drugg strone jezdni, dopilnowa¢, aby podczas
wsiadania i wysiadania dzieci i mtodziezy wtaczone byty swiatta awaryjne,

po kazdym zakonczonym postoju sprawdzié obecnosé.



7) Organizacja cateringu i automatow z zywnoscig

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

a) Catering serwuje positki kontrolowane przez SANEPID, a automaty zaopatrzone sg w produkty
zdrowe dla uczniow.
b) Nadzér nad asortymentem sprawuje dyrektor, nauczyciel koordynator.

ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA W SIECI

Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie, s3 zabezpieczone odpowiednim

oprogramowaniem utrudniajgcym uczniom dostep do tresci niepozadanych.

Uczniowie moga korzystac z Internetu wytacznie pod kontrolg nauczyciela.

Nauczyciel nadzorujgcy prace ucznia z komputerem powinien posiadac¢ odpowiednie kwalifikacje.

W trakcie zaje¢ uczniowie majg obowigzek przestrzegac¢ zasad bezpieczenstwa:

a) nie przekazywac danych osobowych,

b) nie otwierac poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela,

c) nie korzystaé z komunikatoréw,

d) nie zapisywac na dysku komputerow Sciggnietych z Internetu plikéw graficznych, muzycznych,
filmowych itp.,

e) przestrzegac etykiety.

Nauczyciel ma obowigzek uswiadomic rodzicom zagrozenia zwigzane z Internetem.

Po ujawnieniu cyberprzemocy w szkole nalezy:

a) ustali¢ okolicznosci zdarzenia (zabezpieczy¢ dowody),

b) powiadomi¢ wychowawce, nastepnie dyrektora i pedagoga szkolnego,

c) przeanalizowad zdarzenia przy wspétudziale wychowawcy, pedagoga i dyrektora:

— gdy sprawca jest nieznany, nalezy przerwac akt cyberprzemocy poprzez zawiadomienie
administratora serwisu w celu usuniecia materiatu oraz zawiadomi¢ policje,

— gdy sprawcg jest uczen, nalezy powiadomié¢ rodzicéw, a policje i / lub sad rodzinny dopiero
na wniosek rodzicow / opiekundéw prawnych ofiary przemocy o wydarzeniu i o dalszym
postepowaniu,

— zobowigzaé ucznia do natychmiastowego zaprzestania procederu i usuniecia materiatéw
Z sieci,

— zastosowac konsekwencje regulaminowe,

— zapewni¢ pomoc psychologiczno-pedagogiczng ofierze przemocy i sprawcy.

Wszystkie incydenty, ktére nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zgtosi¢ odpowiednim
organizacjom i instytucjom zajmujgcym sie sciganiem przestepstw internetowych.

W trakcie lekcji osobiste urzadzenia elektroniczne powinny by¢ wytgczone lub wyciszone, a
funkcjonalnos¢ bluetooth wytgczona na terenie instytuciji.

W trakcie lekcji uczniowie mogg wiaczy¢ osobiste urzgdzenia elektroniczne za zgody nauczyciel, jesli jest to
konieczne przy realizacji tresci programowych.



7. SPRAWOWANIE OPIEKI NAD UCZNIEM W DNI WOLNE OD ZAJEC
DYDAKTYCZNYCH

1. W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobot i niedziel) szkota moze zapewnic opieke
uczniom, na prosbe rodzicéw/prawnych opiekunow.

2. Rodzice dzieci sktadajg pisemng informacje wychowawcom klasy w terminie przynajmniej trzech
dni przed dniem wolnym.

3. W tym dniu uczniowie sg pod opieka nauczycieli wyznaczonych przez Dyrektora szkoty.

Il. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTACJACH TRUDNYCH |
ZAGRAZAJACYCH BEZPIECZENSTWU

1. POWIADAMIANIE RODZICOW/PRAWNYCH OPIEKUNOW UCZNIA
O TRUDNYCH SYTUACJACH WYCHOWAWCZYCH

1 | Powiadomic telefonicznie, osobiscie lub pisemnie rodzicéw / prawnych wychowawca
opiekunéw o trudnych sytuacjach wychowawczych, v
2 | Sporzadzi¢ notatke stuzbowg z powiadomienia rodzicoéw w dzienniku wychowawca

lekcyjnym oddziatu w rubryce , Kontakty wychowawcy z rodzicami".

3 | W przypadku nieobecnosci wychowawcy zachowa¢ obowigzujacg w szkole nauczyciele
droge stuzbowg (wychowawca, pedagog, dyrekcja).

5 | W przypadku braku informacji od rodzicdw o zmianie miejsca ich pobytu,
opieka nad dzieckiem w szczegdlnie trudnych sytuacjach wychowawczych
zostanie przekazana odpowiednim instytucjom.

6 | W kazdej sytuacji wymagajacej dodatkowej pomocy decyzje o wezwaniu dyrektor szkoty
policji podejmuije...

2.  SAMOWOLNE OPUSZCZENIE ZAJEC SZKOLNYCH PRZEZ UCZNIA /
NIEUSPRAWIEDLIWIONA NIEOBECNOSC UCZNIA

1 | Telefonicznie powiadomié rodzicéw/opiekundw prawnych ucznia o wychowawca
nieobecnosci w celu ustalenia jej przyczyny. Odnotowaé ten fakt w v
dzienniku lekcyjnym.

2 | Na wniosek rodzica/opiekuna usprawiedliwi¢ uzasadniong nieobecnos¢ wychowawca
ucznia w szkole.

Jezeli rodzic nie wiedziat o nieobecnosci ucznia, pozostawié¢ w dzienniku
szkolnym nieobecnos¢ nieusprawiedliwiong.

3 | Gdy brak jest kontaktu z rodzicami ucznia, wysta¢ pisemne zawiadomienie wychowawca
do rodzicow/opiekundéw prawnych ucznia informujgce o nieobecnosci ucznia
w szkole, a wiec o nierealizowaniu przez niego obowigzku szkolnego lub
nauki i wyznaczy¢ im termin stawienia sie w szkole.

W przypadku braku informacji ze strony rodzicow o nieobecnosci ucznia
dtuzszej niz tydzien wychowawca zobowigzany jest do kontaktu z rodzicami
ucznia i ustalenia przyczyny nieobecnosci.

4 | W przypadku zdiagnozowania wagardw ucznia przeprowadzié¢ rozmowe z wychowawca




uczniem, poinformowac go o konsekwencjach, jesli dany czyn bedzie sie
powtarzat. Udzieli¢ upomnienia oraz sporzadzi¢ odpowiedni zapis w
dzienniku szkolnym.

W przypadku powtarzajacych sie nieusprawiedliwionych nieobecnosci
ucznia

Powiadomi¢ pedagoga lub psychologa szkolnego.
Zobowigzad ucznia
- do spotkan z pedagogiem
- do podpisania kontraktu z pedagogiem, psychologiem lub
wychowawca

wychowawca

Zobowigzad rodzicéw/prawnych opiekunéw do kontaktu osobistego badz
telefonicznego co najmniej raz na dwa tygodnie i do kontrolowania
frekwencji i postepdéw dziecka.

wychowawca

W obecnosci pedagoga i wychowawcy, porozmawiaé z
rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia.

dyrektor szkoty

10

Wszczecie postepowania administracyjnego i administracyjna egzekucja
realizacji obowigzku szkolnego przez organ prowadzacy (sad rodzinny).
Dalsze postepowanie lezy w gestii organu prowadzgcego.

Podstawa prawna:
Ustawa z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) - art. 19 ust.

3. UZYWANIE TELEFONU KOMORKOWEGO PRZEZ UCZNIA PODCZAS

LEKCJI

Zaden pracownik szkoty nie jest upowazniony do witqczania i wytgczania skonfiskowanego telefonu

dziecka. Nie wolno go uzywac ani wykonywac na nim Zadnych operacji. Jesli telefon dzwoni i jego dzwiek
przeszkadza w miejscu, w ktorym zostat zdeponowany - nalezy nakazac uczniowi jego wyfqgczenie, ale nie

wolno tego robic¢ nauczycielowi ani nawet dyrektorowi szkoty.

1 | Nakazaé uczniowi oddanie telefonu. nauczyciel

2 | Wyda¢ polecenia usuniecia karty lub wytgczenia telefonu. nauczyciel

3 | Opisac telefon danymi ucznia i zdeponowac go w sekretariacie nauczyciel

4 | Sporzadzié notatke stuzbowa. pedagog lub

dyrektor szkoty

5 | Powiadomi¢ wychowawce. nauczyciel

6 | Poinformowac rodzicéw o zaistniatej sytuacji i mozliwosci odbioru telefonu. wychowawca
7 | Oddac telefon rodzicowi/prawnemu opiekunowi, najlepiej w obecnosci wychowawca

ucznia, z pouczeniem dotyczgcym zasad korzystania z telefonu na terenie
szkoty.




4.ZAGROZENIE ZDROWIA BADZ ZYCIA W WYNIKU WYPADKU

Sprawowac ciaggta opieke nad dzieckiem , ktére ulegto wypadkowi i nad grupa.
1.
2. Wystac jednego z ucznidw po najblizszg osobe dorostg lub wota¢ o pomoc.
3. Zawiadomi¢ pielegniarke i dyrekcje, a jesli wymaga tego sytuacja, pogotowie
ratunkowe.
4. Udzieli¢ dziecku pomocy przedmedycznej do czasu przybycia pielegniarki lub
pogotowia ratunkowego.
5| Powiadomic rodzicéw ucznia.
6. Sporzadzi¢ protokét ze zdarzenia zgodnie z przepisami bhp.

1.Kazdy wypadek, nawet najdrobniejszy, musi by¢ zgtoszony dyrektorowi szkoty, wychowawcy klasy i
zespotowi powypadkowemu oraz odnotowany na karcie wypadkéw znajdujacej sie w sekretariacie szkoty.
Sekretariat prowadzi rejestr wypadkdéw szkolnych.

2.Wpisu dokonuje nauczyciel — $wiadek wypadku, nauczyciel dyzurujgcy lub wychowawca klasy. Jesli po
zaistniatym zdarzeniu dziecko odbyto z rodzicem wizyte lekarska i nie stwierdzono uszczerbku na zdrowiu, w
dniu nastepnym po zdarzeniu wychowawca sporzadza krétkg notatke i zatgcza zaswiadczenie lekarskie.

3.Dokumentacje powypadkowgq stanowia:

a) zawiadomienie o wypadku ( organ prowadzacy, pracownik bhp, spoteczny inspektor pracy, rada
rodzicow- w przypadku wypadkow lekkich, natomiast w przypadku wypadkéw ciezkich dodatkowo
nalezy powiadomi¢ Kuratorium Os$wiaty i Prokurature, w przypadku zatru¢ Sanepid),

b) protokét ustalenia przyczyn wypadku,

c) protokot przestuchania swiadkow,

d) oswiadczenie lekarskie,

4.Dokumentacja powyzsza musi by¢ przygotowana w ciggu 14 dni, a nastepnie oddana do podpisania
rodzicom poszkodowanego.

5.W przypadku przekazywania rodzicowi dziecka, ktére doznato niegroznego urazu konieczne jest
wypetnienie o$wiadczenia, ktére jest dostepne w sekretariacie. Oswiadczenie wypetnia nauczyciel
przekazujgcy dziecko rodzicowi. Jezeli rodzic odmawia podpisania oswiadczenia nalezy wezwaé pogotowie
ratunkowe.

Oswiadczenie
Ja nizej podpisany/a oswiadczam, ze odbieram moje Adziecko ..............cccoeeeevveeeecveveeeerrenen. ucznia
klasy................. ,ktore ulegto nastepujgcemu zdarzeniu

Jednoczesnie oswiadczam, ze nie uwazam za zasadne wzywanie do mojego dziecka Pogotowia
Ratunkowego. W przypadku wystgpienia niepokojgcych objawdw u mojego dziecka zobowiqzuje sie
do wizyty lekarskiej.
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6. Dziecko z niedyspozycjg powinno mie¢ zapewniong opieke ze strony osoby dorostej. Moze
by¢ odprowadzone do domu pod opieka dorostego po uprzednim kontakcie z rodzicami
dziecka.

7. W przypadku urazu gtowy, konczyn, podejrzenia o urazy wewnetrzne, badz tez utraty
przytomnosci nalezy bezwzglednie wezwac pogotowie ratunkowe i powiadomic
rodzicow dziecka.

8. Pogotowie ratunkowe i policje nalezy bezwzglednie wezwac w przypadku potracenia
przez samochdd (przed szkota lub na wycieczce).

5.UCZEN — SPRAWCA CZYNU KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA

Wykaz czynéw karalnych, bedacych przestepstwami i wykroczeniami, popetnianymi przez
nieletnich uczniéw na terenie szkoty stanowi Zatgcznik nr 1

6.UCZEN KTORY, NIE UKONCZYt 18 LAT | PRZEJAWIA ZACHOWANIA
SWIADCZACE O DEMORALIZACII

1. Powiadomi¢ wychowawce klasy, dyrektora szkoty i nauczyciel
pedagoga

2. Wezwac rodzicow/opiekundw. wychowawca

3. Przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich Wychowawca i
obecnosci. pedagog

W przypadku potwierdzenia informacji zobowigzaé:
- ucznia do zaniechania negatywnego postepowania
- rodzicéw zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad

dzieckiem
4, Sporzadzi¢ notatke z podjetych dziatan. Wychowawca,
pedagog
5. Powiadomic sad lub policje (komodrke ds. nieletnich) w dyrektor

przypadku wykorzystania przez szkote wszystkich
dostepnych srodkéw wychowawczych.

Zastosowac wobec ucznia kare regulaminowg przewidziang | Wychowawca
6. w Statucie szkoty.

W przypadku uzyskania informacji i popetnieniu przez
ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, przestepstwa sciganego z
urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych,
zgodnie z art. 304 Kodeksu Postepowania Karnego, szkota
jako instytucja obowiqgzana jest niezwtocznie zawiadomic o
tym prokuratora lub policje.




7.AGRESYWNE ZACHOWANIA WOBEC INNYCH UCZNIOW LUB WOBEC
PRACOWNIKOW SZKOtY

1. | Reagowac na zachowanie agresywne ucznia w momencie, gdy takie nauczyciel
zachowanie sie pojawia.

2. | Po zauwazeniu agresywnego zachowania, nalezy jak najszybciej je przerwac. nauczyciel

3. | Przeprowadzi¢ rozmowe ze sprawcg agresji poza klasg. W trakcie rozmowy: nauczyciel

- powiedzie¢, jakie uczen poniesie konsekwencje

- powiedzie¢ o dalszych krokach, jakie nauczyciel zamierza podj3c,

- poinformowac, ze w razie braku zmiany, sprawa zostanie przedstawiona
wychowawcy i dyrektorowi szkoty

4. | Poinformowaé wychowawce klasy o przebiegu rozmowy. nauczyciel

5. | Poinformowac o agresywnym zachowaniu i jego konsekwencjach wychowawca
rodzicéw/opiekundw ucznidw i fakt ten odnotowac w obowigzujgcej
dokumentac;ji.
W przypadku powtarzajacych sie zdarzen lub szczegélnie agresywnego
zachowania:

6. | przekazac¢ informacje pedagogowi szkolnemu i ustali¢ z nim dalsze wychowawca
postepowanie.

7. | W obecnosci pedagoga i wychowawcy klasy spisa¢ z uczniem i jego dyrektor
rodzicami umowe o oczekiwaniach wobec ucznia i konsekwencjach za ich
tamanie.

8. | Czuwad nad przestrzeganiem przez ucznia przyjetych ustalen wychowawca

pedagog
9. | Wymierzaé przewidziane w statucie sankcje w razie niewywigzywania sie wychowawca

ucznia z umowy.

8. STWIERDZENIE PRZEMOCY FIZYCZNEJ WSROD UCZNIOW

1. Odizolowac¢ sprawce od innych uczniéw zawsze pod opieka innego dyrektor
nauczyciela, pedagoga.
Sprawca przemocy nie moze zosta¢ sam.

2. Ustali¢, kto i w jakim stopniu zostat poszkodowany na podstawie obserwacji| dyrektor
oraz informacji od swiadkéw zajscia.

3. Udzieli¢ poszkodowanym pierwszej pomocy przedmedycznej. W razie nauczyciele,
potrzeby, wezwa¢ wykwalifikowang pomoc medyczng (pogotowie
ratunkowe). sekretarz

szkoty

4, Powiadomié o zajsciu wychowawce klasy i pedagoga szkolnego. dyrektor
Udzieli¢ wsparcia ofierze.

5. wychowawca

Powiadomic rodzicéw ucznia poszkodowanego/ofiary o zaistniatym
6. zdarzeniu. Odnotowac ten fakt w dzienniku lekcyjnym. wychowawca




7. | Niezwtocznie wezwac policje w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢ dyrektor
profesjonalnego zabezpieczenia sladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci i
ewentualnych swiadkéw zdarzenia, lub gdy sytuacja jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciata, itp.) albo sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢
nie jest znana

8 | Wezwac do szkoty rodzicéw ucznia - sprawcy. wychowawca
Jesli nie ma z nimi kontaktu telefonicznego, moze wezwac ich listownie za
potwierdzeniem odbioru (w celu udokumentowania podjetych dziatan).
Rodzicow nie mozna zmusi¢ do przyjscia

9 | W obecnosci rodzicéw, wychowawcy i pedagoga zobowigzad ucznia - dyrektor
sprawce przemocy - do natychmiastowego zaprzestania nagannego
zachowania, poprzez spisanie kontraktu z uczniem.

10 | Zastosowac wiasciwg kare regulaminowg wobec ucznia, ktéremu dyrektor
udowodniono wine (wystarczg spdjne zeznania kilku oséb).
11 | Stosowac oddziatywania wychowawcze (pomoc psychologiczna, udziat w pedagog
terapii itp.) wobec ofiary sprawcy i monitorowad zmiany zachowan. szkolny,
wychowawca
iinni
nauczyciele

9. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU SPRAW SPORNYCH |
KONFLIKTOW

1.Konflikt pomiedzy uczniami na terenie klasy, rozstrzyga wychowawca klasy. Pomoca stuzy mu pedagog
szkolny. W sytuacjach dtugotrwatego, ostrego konfliktu, o udziat w spotkaniu wyjasniajgcym i zamykajgcym
konflikt, proszeni sg rodzice ucznidw.

2.Konflikt pomiedzy uczniami réznych klas rozstrzyga pedagog szkolny we wspoétpracy z wychowawcami klas.
W sytuacjach dtugotrwatego, ostrego konfliktu, o udziat w spotkaniu wyjasniajagcym i zamykajacym konflikt,
proszeni sg rodzice uczniéw,

3.Konflikt pomiedzy uczniem i nauczycielem — rozstrzyga zastepca dyrektora Zespotu wspdlnie z pedagogiem
szkolnym i wychowawcg ucznia. W sytuacjach dtugotrwatego, ostrego konfliktu, o udziat w spotkaniu
wyjasniajgcym i zamykajgcym konflikt, proszeni sg rodzice ucznia,

Podstawa prawna:

Ustawa z 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) - art. 39 ust. 1
pkt 1

10. PRZYPADEK KRADZIEZY, ZNISZCZENIA MIENIA, ZASTRASZANIA,
WYMUSZANIA LUB WYLUDZANIA

1. Poinformowacé pedagoga. nauczyciel,
wychowawca |V
2. Powiadomié bezzwtocznie dyrektora szkoty wychowawca
i pedagog
Ustali¢ okolicznosci zdarzenia, $wiadkéw, sprawce
Dyrektor, po przyjeciu zawiadomienia moze przekazaé prowadzenie \Wychowawca,
3. | wyjasnien innej osobie. pedagog.

4, Za Niachorr{ic' rbdzi‘céw ucznia poszkodowanego, jak i podejrzanego — o dyrektor lub




podjetych dziataniach majgcych na celu wyjasnienie sprawy. wychowawcy

5. Zorganizowac spotkanie rodzicow sprawcy i poszkodowanego; wychowawca
ustali¢ konsekwencje wobec sprawcy oraz formy zadosc¢uczynienia i pedagog
poszkodowanemu;

sporzadzic sie protokdt ze spotkania.

6. | W szczegolnych przypadkach informuje sie o zdarzeniu policje. Dyrektor szkoty

11. STWIERDZENIE PALENIA TYTONIU PRZEZ UCZNIA

1 Zgtosic fakt wychowawcy nauczyciel
Vv
2 Powiadomic o fakcie rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia oraz dyrekcje. | wychowawca
i pedagog
3 Przeprowadzi¢ rozmowe dyscyplinujaca i profilaktyczna wychowawca
i pedagog

12. PODEJRZENIE, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE NARKOTYKI

Nauczycielowi nie wolno przeglqgdac rzeczy osobistych ucznia, dokonywac jego rewizji, przeszukiwac¢
plecaka, nawet jesli zachodzi uzasadnione prawdopodobiernstwo, ze dokonat kradziezy lub posiada
niedozwolone srodki odurzajgce. Tylko policia ma prawo przeszuka¢ ucznia (art. 219 kodeksu
postepowania karnego).

1 [ W obecnosci innej osoby (nauczyciela, pedagoga) nalezy zazada¢, aby uczen nauczyciel
przekazat substancje przypominajacg narkotyk, pokazat zawartosé plecaka v
oraz kieszeni.

2 | O swoich spostrzezeniach powiadomié dyrektora szkoty oraz wychowawca
rodzicéw/opiekundw ucznia i wezwac ich do natychmiastowego
stawiennictwa.

3 | Ustali¢, w jaki sposéb i od kogo, uczen nabyt substancje. wychowawca
, pedagog
4 | Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, zabezpieczyé i bezzwtoczne dyrektor

przekazac jg do jednostki policji.

5 | Udokumentowac cate zdarzenie - sporzadzi¢ mozliwie doktadng notatke z dyrektor
ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

6 | Wezwac policje, gdy uczen mimo wezwania odmawia dobrowolnego dyrektor
przekazania substancji i pokazania zawartosci plecaka (kieszeni).

Jesli sprawcq (zaréwno posiadania jak udzielania innej osobie srodkow odurzajgcych) jest uczen, ktory
ukonczyt 13 lat, a nie ukoniczyt 17 lat mamy do czynienia z czynami karalnymi. Z przestepstwem mamy
do czynienia jezeli ktorys z wymienionych czynéw popetni uczen, po ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji
majq zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego. Jezeli
przestepstwo ma miejsce na terenie szkoty, nalezy wezwaé policje.

Podstawa prawna:
Ustawa z 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego (Dz.U. z 1997 r. Nr 89, poz. 555 ze zm.) - art.
219




13. ZNALEZIENIE PRZEDMIOTU MOGACEGO ZAGRAZAC
BEZPIECZENSTWU UCZNIOW

1 | Zabezpieczy¢ znaleziong podejrzang substancje lub przedmiot przed nauczyciel

dostepem osdb niepowotanych i zniszczeniem.

2 | Niezwtocznie powiadomi¢ o zdarzeniu dyrektora szkoty. nauczyciel

3 |Wezwad Policje i przekaza¢ zabezpieczony przedmiot ( ewentualnie dyrektor
wskazac miejsce, w ktérym przedmiot zostat zabezpieczony). Udzieli¢ Policji
szczegodtowych informacji dotyczacych zdarzenia.

4 [W porozumieniu z przybytymi funkcjonariuszami Policji, podja¢ dalsze dyrektor
dziatania, w tym zapewnié¢ bezpieczeristwo uczniom i pracownikom.

5 | Podjgé czynnosci niezbedne do catkowitego wyjasnienia zdarzenia i dyrektor,
zakonczenia sprawy (np. przeprowadzi¢ anonimowa ankiete, rozmowe z pedagog
uczniami, nauczycielami itp.)

6 | Poinformowac organ prowadzacy i organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o | dyrektor
podjetych dziataniach. Niezwtocznie - telefonicznie i mozliwie szybko
pisemnie.

Poinformowadé osoby zainteresowane (nauczycieli, uczniéw i ich rodzicéw) o
7 rozstrzygnieciu sprawy. dyrektor

Podstawa prawna:
Ustawa z 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) - art. 34a ust. 2
pkt 2.

14.PODEJRZENIE OBECNOSCI NA TERENIE SZKOtY UCZNIA BEDACEGO
POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW ODURZAJACYCH

1 | Powiadomié wychowawce klasy, dyrektora szkoty i pedagoga nauczyciel

2 | Odizolowa¢ ucznia od reszty klasy. wychowawca
Ze wzgleddw bezpieczenstwa nie wolno pozostawié go samego; nalezy
stworzyé warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3 | Wezwac rodzicow/opiekundw oraz lekarza w celu stwierdzenia stanu wychowawca
trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medyczne;j.

4 | Powiadomic policje, gdy rodzice ucznia bedgcego pod wptywem alkoholu - dyrektor
odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, bgdz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu
innych osdéb. O fakcie umieszczenia przez policje w izbie wytrzezwien
zawiadamia sie rodzicow/opiekundw oraz sg rodzinny jesli uczen nie
ukonczyt 18 lat.

5 | Spréobowad nawigzac kontakt z uczniem i ustalic¢: pedagog
- czy uczen brat narkotyki, a jesli tak to z kim; dyrektor
- jakie to byty narkotyki / substancje odurzajace;
- w jaki sposdb wszedt w ich posiadanie;

- skad miat pienigdze;




- od jak dawna bierze narkotyki/inne substancje;
- kto o tym wiedziat.

6 | Po przybyciu rodzicow przedstawic sytuacje i dotychczasowe ustalenia. dyrektor
Uzupetni¢ wyjasnienia ucznia z udziatem rodzicow.
7 | Pozwoli¢ rodzicom podjgé¢ decyzje co do dalszego postepowania/ dyrektor

Przekazac ucznia pod opieke rodzicom — przejecie opieki nad dzieckiem
rodzice potwierdzajg wtasnorecznym podpisem.

Gdy rodzice/opiekunowie odmdwig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia
w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go
do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

8 | Odnotowad w sporzgdzonej notatce decyzje podjetg przez rodzicdw oraz fakt | dyrektor
przejecia przez nich opieki nad dzieckiem.

9 | Podja¢ niezbedne czynnosci celem catkowitego wyjasnienia zdarzenia i dyrektor
zakonczenia sprawy.

10 | Zastosowad wobec ucznia kare regulaminowg przewidziang w statucie wychowawca
szkoty.

11 | Ustali¢ z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia, wychowawcag klasy i dyrektor

pedagogiem szkolnym zasady dalszego postepowania. Sporzadzi¢ protokot
z ustalen/spisac kontrakt.

Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,
stanowi wykroczenie z art. 431 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 .
o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym
fakcie powiadomié policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej
instytucji.

Podstawa prawna:
Ustawa z 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz.U. z 2002 r. Nr 11, poz. 109
zezm.)-art. 4 § 1.

Ustawa z 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz.U. z 2007 r. Nr 43, poz. 277 ze zm.) - art. 15 ust. 1 pkt 6.
Zarzadzenie Nr 590/03 Komendanta Gtéwnego Policji z 24 pazdziernika 2003 r. w sprawie metod i form
wykonywania zadan przez policjantéw w zakresie przeciwdziatania demoralizacji i przestepczosci
nieletnich.

15. PROFILAKTYKA W PRZYPADKU ZAZYWANIA PRZEZ UCZNIOW
NARKOTYKOW

1. | Spisaé z uczniem, ktéry zazywat narkotyki i jego rodzicami kontrakt. dyrektor

2 Informowad dyrektora, rodzicédw i pedagoga, za kazdym razem gdy sytuacja wychowawca
sie powtdrzy; monitorowac realizacje zawartego z uczniem kontraktu.

3 Podejmowaé dziatania zapobiegajgce wystgpieniu na szerszg skale problemu | wychowawca
narkotykow w szkole, np. przeprowadzi¢ zajecia ukazujgce szkodliwos¢
uzywek dla mtodego organizmu np. w formie prelekgc;ji, filmu dydaktycznego,
warsztatéw, we wspodtpracy z pedagogiem, radg pedagogiczng, rada
rodzicéw, organem prowadzgcym podjgc¢ dziatania promujgce zdrowy styl
zycia

4 | Obserwowac zachowania ucznia i objg¢ go indywidualng pomoca. pedagog




16. UZYSKANIE INFORMACII O PODLOZENIU BOMBY
1 | Po pozyskaniu informacji o podtozeniu w szkole bomby/tadunku wybuchowego
niezwtocznie powiadomic¢ dyrektora szkoty
2 | Powiadomi¢ Policje i zarzadzi¢ ewakuacje szkoty. dyrektor
Przypomnieé nauczycielom i uczniom o koniecznosci zachowania spokoju i
sprawnej organizacji. Osobiscie nadzorowac¢ ewakuacje.
3 | W porozumieniu z Policjg podjag¢ dalsze dziatania zapewniajgce dyrektor
bezpieczenstwo uczniom i pracownikom.
4 | Odprowadzi¢ ucznidow w bezpieczne miejsce (np. poza teren szkoty) i pozostac Nauczyciele
z nimi do czasu sprawdzenia przez Policje, czy bomba zostata podtozona.
5 | Po uzyskaniu zgody lub na polecenie Policji, zarzadzi¢ powrét nauczycieli i dyrektor
uczniow do szkoty lub zwolnié ich z pracy i zajec.
6 | Poinformowad organ prowadzacy i organ sprawujgcy nadzor pedagogiczny o dyrektor
zdarzeniu i podjetych dziataniach.
Niezwtocznie po zawiadomieniu policji - telefonicznie.
Pisemnie w ciggu kilku dni od zdarzenia.
7 | Podjac niezbedne czynnosci celem catkowitego wyjasnienia zdarzenia i dyrektor
ujawnienia sprawcy,
np. przeprowadzi¢ anonimowa ankiete, sprawdzi¢ w ktérej klasie byty
zapowiedziane prace klasowe itp.
8 | Poinformowac osoby zainteresowane (nauczycieli, ucznidw i ich rodzicéw) o dyrektor
rozstrzygnieciu sprawy.
17. PODEJRZENIE, ZE UCZEN JEST OFIARA PRZEMOCY
RODZINNEJ
1. |Przyjgé informacje, zapewniajac dyskrecje zgtaszajagcemu poprzez nauczyciel
wystuchanie go bez $wiadkdw. Zapisac date i godzine zgtoszenia.
2. | Poinformowac o zaistniatym fakcie lub zdarzeniach wychowawce klasy. Nauczyciel
3. [Poinformowaé pedagoga i dyrektora szkoty. wychowawca
4. |Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie jego zdrowia i zycia, wezwad dyrektor
lekarza.
5. | Dbajgc o dyskrecje, przeprowadzi¢ rozmowe z poszkodowanym, o ile jest to dyrektor i
mozliwe. Pedagog
6. |Wezwac¢ do szkoty rodzica (prawnego opiekuna lub osobe z najblizszej pedagog
rodziny) pokrzywdzonego, ktérego sprawa nie dotyczy.
7. |Podja¢ decyzje o wdrozeniu procedury ,Niebieska Karta” i wyznaczyé dyrektor
pracownika, ktory jg przeprowadza.

8 | Niezwtocznie po wdrozeniu procedury zawiadomi¢ przewodniczgcego zespotu | dyrektor
interdyscyplinarnego i przekaza¢ mu sporzgdzong dokumentacje
pokrzywdzonego.

9 | W przypadku osoby nieletniej zawiadomi¢ sgd rodzinny i nieletnich. dyrektor




18. POSTEPOWANIE NA WYPADEK POZARU
1 | Poinformowac dyrektora szkoty osoba, ktéra
zauwazyfa
pozar
2 Poleci¢ sekretarzowi ogtoszenie/uruchomienie sygnatu ewakuacji dyrektor
Sygnat alarmowy, po ktérym nalezy natychmiast opusci¢ szkote — CIAGLY
DZWONEK, trwajacy tak dtugo, az wszyscy opuszczg budynek. W razie
braku pradu sygnatem alarmowym jest ciggty dZzwiek dzwonka recznego i
powiadomienie ustne: ,PALI SIE”.
3 - Wezwac pomoc zewnetrzng (Straz Pozarna, Pomoc medyczna, itp.) dyrektor
- Opusci¢ budynek i skierowac sie na wyznaczone miejsce zbiorki
(przed szkota)
- Przyjmowaé biezgce informacje o postepach w ewakuacji od
pracownikéw
W razie stwierdzenia nieobecnosci ucznia, nalezy ten fakt zgtosi¢ strazakom,
niekoniecznie dowddcy, pytajac strazaka o nazwisko.
- wydawac szczegdtowe polecenia i wyznaczaé dodatkowe zadania (np.
wytgczenie energii elektrycznej, przystgpienie do gaszenia z uzyciem
hydrantéw, zabezpieczenie butli z gazem)
- po przybyciu stuzb ratowniczych przekazac niezbedne informacje
- podjagé decyzje o dalszym postepowaniu z ewakuowanymi dzie¢mi
Niedopuszczalne jest zezwolenie na rozejscie sie uczniéow do domoéw bez
wczesniejszego powiadomienia o zdarzeniu rodzicow.
- upewnic sie, ze jest mozliwos¢ wyjscia z klasy nauczyciele

poinformowac dzieci o koniecznosci szybkiego opuszczenia budynku
(wskazac¢ droge wyijscia i poda¢ miejsce zbidrki)
zakazac zabierania rzeczy osobistych
wyznaczy¢ osobe, ktdra wyjdzie i poprowadzi uczniéw do najblizszego
wyjscia ewakuacyjnego
przeliczy¢ wychodzacych uczniow
Dzieci opuszczajg pomieszczenia w szyku uporzgdkowanym - parami. Na
czoto grupy nalepy wyznaczy¢ nieformalnego przywédce grupy klasowe;j.
- opuscic¢ klase jako ostatni, zabierajgc dziennik
Przeciwdziata¢ kazdemu odruchowi paniki wsréd dzieci.
- ustawi¢ grupe w miejscu zbidrki, sprawdzi¢ stan osobowy
- przekazac¢ informacje dyrektorowi
- sprawowac bezustanng opieke
Sprawdzié¢ stan zdrowia uczniéw, zwracajgc szczegdlna uwage na zawroty




gtowy, wymioty, kaszel, bdl gtowy, chwilowe omdlenia, ztamania, pottuczenia,
itp.; udzieli¢ im pomocy.

- sprawdzi¢ czy wszyscy ustyszeli i zrozumieli sygnat alarmowy (bufet, nauczyciele
biblioteka; sala gimnastyczna; gabinet pielegniarski) nie
- pomagacé w ewakuacji, wspotpracowac z dyrektorem prowadzacy
lekcji

- zapewni¢ droznos$é wyjs¢ ewakuacyjnych
- zabezpieczy¢ materiaty niebezpieczne na terenie szkoty; pracownicy

a takze cenny sprzet i urzadzenia oraz wazne dokumenty, nosniki informacji obstugi
itp.,
- sprawdzi¢ pomieszczenia sanitarne, szatnie
kierowac strumieniami oséb ewakuowanych
wyznaczac alternatywne drogi ewakuacji (w razie potrzeby)
przystgpic¢ do dziatan zleconych przez kierujgcego ewakuacjg
(wytaczy¢ zasilanie, uzy¢ gasnic, hydrantéw...)

W przypadku zadymienia drogi ewakuacyjnej - otworzy¢ lub wybi¢ okna
znajdujgce sie w poblizu.

Drzwi do pomieszczen, z ktérych przenika dym nalezy szczelnie zamknac.
Jezeli wewnetrzne schody sg objete ogniem lub bardzo zadymione,
ewakuacje dzieci przez okna prowadzi za pomocg drabin i innego sprzetu
Straz Pozarna.

Przy silnym zadymieniu drég ewakuacyjnych nalezy poruszac sie w pozycji
pochylonej, starajac sie trzymac gtowe jak najnizej,

DZIAtANIA PROFILAKTYCZNE

- Dyrektor szkoty ustala czestotliwos¢ i zaleca przeprowadzenie praktycznego sprawdzenia mozliwosci
ewakuacji ucznidow i pracownikéw w celu okreslenia czasu niezbednego do opuszczenia budynku szkoty.

- Zaleca sie raz w roku przeprowadzenie prébnej ewakuacji szkoty na podstawie procedury
postepowania na wypadek pozaru.

- Pracownicy szkoty zobowigzani sg do doktadnego zapoznania sie z procedurg i planem dziatan na
wypadek pozaru.



ZAtACZNIK nr 1

CZYNY KARALNE, BEDACE PRZESTEPSTWAMI | WYKROCZENIAMI, POPEtNIANE PRZEZ NIELETNICH
UCZNIOW NA TERENIE SZKOtY
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zabojstwo /art. 148 kk,

nieumysine spowodowanie $mierci /art. 155 kk,

spowodowanie ciezkiego uszczerbku na zdrowiu lub ciezkiego kalectwa /art. 156 § 1 kk,

nieumysine spowodowanie ciezkiego uszczerbku na zdrowiu lub ciezkiego kalectwa /art. 156 § 2 Kk,
spowodowanie innego naruszenia czynnosci organizmu /art. 157 § 1 kk,

naruszenie czynnosci organizmu do 7 dni (czyn $cigany z oskarzenia prywatnego) /art. 157 § 2 kk,
nieumysine spowodowanie naruszenia czynnosci organizmu /art. 157 § 3 kk,

udziat w bdjce lub pobiciu z narazeniem na bezposrednie niebezpieczenstwo utraty zycia, ciezkiego uszczerbku
na zdrowiu /art. 158 § 1 kk,

udziat w bdjce lub pobiciu ze skutkiem $miertelnym /art. 158 § 3 kk,

udziat w bdjce lub pobiciu przy uzyciu broni lub innego niebezpiecznego narzedzia /art. 159 kk,
sprowadzenie powszechnego niebezpieczenstwa dla zycia, zdrowia lub mienia w postaci pozaru,
rozprzestrzenienia sie substancji trujgcych, duszacych lub parzacych /art. 163 § 1 kk,

nieumyslne sprowadzenie powszechnego niebezpieczenstwa dla zycia, zdrowia lub mienia w postaci pozaru,
rozprzestrzenienia sie substancji trujgcych, duszgcych lub parzacych /art. 163 § 2 kk,

spowodowanie $Smierci poprzez sprowadzenie niebezpieczenstwa dla zycia, zdrowia lub mienia w postaci
pozaru, rozprzestrzenienia sie substancji trujgcych, duszacych lub parzacych /art. 163 § 3 kk.
zgwatcenie (czyn $cigany na wniosek pokrzywdzonego) /art. 197 § 1,2 kk,

zgwatcenie ze szczegdlnym okrucieristwem lub wspdlnie z innymi osobami /art. 197 § 3 kk,

obcowanie ptciowe z osobg ponizej 15 lat /art. 200 § 1 kk,

prezentowanie lub udostepnianie tresci pornograficznych osobom do 15 lat /art. 200 § 2,3 kk,
rozpijanie matoletniego /art. 208 kk,

zniewazenie (czyn $cigany z oskarzenia prywatnego) /art. 216 § 1 kk,

naruszenie nietykalnosci cielesnej (czyn $cigany z oskarzenia prywatnego) /art. 217 § 1 kk,

publiczne nawotywanie do popetnienia przestepstwa i jego pochwata /art. 255 § 1,3 kk,

propagowanie faszyzmu i totalitaryzmu, rasizm, nietolerancji /art. 256 kk,

publ. zniewazanie grup ludnosci o réznych $wiatopog. i przynaleznosci narodowej, rasowej /art. 257 kKk,
nielegalne posiadanie broni palnej (w tym gazowej) i amunicji /art. 263 § 1,2 kk,

podrabianie lub przerabianie dokumentu /art. 270 § 1,3 kk,

uzywanie podrobionego dokumentu /art. 270 § 1,2 kk,

kradziez lub przywtaszczenie dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢ /art. 275 § 1 kk,

kradziez cudzej rzeczy o wartosci powyzej 250 PLN /art. 278 § 1,3 Kk,

kradziez rzeczy o warto$ci do 250 PLN (wykroczenie) /art. 119 § 1 kw,

kradziez z wtamaniem /art. 279 § 1 kk,

rozbdj, (inaczej rabunek) /art. 280 § 1 kk,

rozbdj przy uzyciu broni palnej, innego niebezpiecznego przedmiotu lub srodka obezwtadniajgcego /art. 280 §
2 kk,

kradziez rozbédjnicza /art. 281 kk,

wymuszenie rozbdjnicze (inaczej tzw. "haracz") /art. 282 kk,

przywtaszczenie mienia o wartosci powyzej 250 PLN art. 284 § 1 kk,

przywtaszczenie mienia o wartosci do 250 PLN (wykroczenie) /art. 119 § 1 kw,

uszkodzenie rzeczy (czyn Scigany na wniosek pokrzywdzonego) /art. 288 § 1,2 kk,

uszkodz. rzeczy o wart. ponizej 250 PLN (czyn $cig. na wniosek pokrzyw. — wykroczenie) /art. 124 § 1 kw,
zaktdcenie porzadku publicznego (wykroczenie) /art. 51 § 1 kw,

zaktdcenie porzadku publicznego w sposdb chuliganski (wykroczenie) /art. 51 § 2 kw,

paserstwo umyslne /art. 291 § 1,2 kk,

paserstwo nieumysine /art. 292 § 1,2 kk,

paserstwo przedmiotu o wartosci do 250 PLN (wykroczenie) art. 122 kw,

nielegalne udzielanie lub naktanianie do uzywania $srodkéw odurzajgcych /art. 45, ustawy

nielegalne udzielanie lub naktanianie do uzywania srodkéw odurzajgcych w celu osiggniecia korzysci
majatkowe;j

(sprzedaz narkotyku) /art. 46, ustawy

nielegalne posiadanie srodkéw odurzajgcych /art. 48 ust.1,2, ustawy

nielegalne posiadanie srodkéw odurzajgcych w znacznej ilosci /art. 48 ust. 3, ustawy







